
Assistante commerciale
91410 Dourdan  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250315192219

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2011 — Bac +2 — Axion Formation
Formation qualifiante assistante de direction
06/2003 — Bac — Lycée Paul Langevin
Baccalauréat des métiers du secrétariat

Expériences professionnelles
08/2013 - 01/2024 — Assistante commerciale
12/2011 - 07/2012 — Téléconseillère / Prestataire de service GDF Suez
07/2004 - 12/2004 — Employée polyvalente

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Sens de l'organisation, Polyvalence, Gestion de bases de données référentiel, Traitement/ envoi des appels 
d'offres, Autonomie, Gestion des priorités - urgence, Réception des appels entrants/sortants, Relance/ 
relation fournisseurs, Gestion de bons de réductions, Suivi de mandats, Gestion des CGV, contrats de 
négociations, Force de proposition pour amélioration de process, Recherche de causes racines dans des 
anomalies process, Résistance à la pression, Vocabulaire grande distribution

Loisirs
Fitness, Footing, Kickboxing, Boxe anglaise, Rugby, Mode, Cinéma, Musique, Sports de contact, Mangas, 
Dessin, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


