
77000 Melun
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250315192636

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2012 : Bac à Lycée Georges Clémenceau
Bac pro en secrétariat 

06/2010 : CAP à Lycée Georges Clémenceau
BEP en secrétariat-comptabilité 

06/2008 : à Collège Blanche de Castille
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

01/2024 - à ce jour :
Agent administratif d'accueil chez Communauté De Communes sur Les Chapelles-bourbon (77)

03/2019 - 05/2019 :
Secrétaire médicale (CDD) chez Cabinet Médical sur Melun (77)
Accueil téléphonique, Encaissement, Gérer les Rendez-vous sur Doctolib

04/2018 - 12/2018 :
Secrétaire comptable chez Ltr sur Grisy-suisnes (77)
Accueil téléphonique, Facturation sur EBP FACTURATION, Devis, Classement, Archivage

01/2017 - 03/2018 :
Vendeuse rayonniste chez Pharmacie Du Centre sur Brunoy (91)
Gérer les commandes OCP BOIRON ALLIANCE, Enregistrer informatiquement, Gérer les rayons, Gérer les
commandes Direct Fournisseurs, Accueil téléphonique, Préparation des ordonnances

06/2013 - 12/2016 :
Auxiliaire de vie chez Ap Service sur Melun (77)

02/2013 - 05/2013 :
Auxiliaire Petite Enfance chez Ecole Maternelle sur Voisenon (77)
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