28170 Chéne-chenu
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250316032404

Assistante/gestionnaire/responsable administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

Bac
BACCALAUREAT S Mathématiques

Bac +2 a Université Paris Xl
DEUG Administration Economique et Sociale

Bac +5 a IPAG de Poitiers
Maitrise Administration Publique

Bac +2 a AFPA Caen
Titre Professionnel Développeur Logiciel (niveau lll)

Bac +2 a Lycée Jean Monnet
BTS Assistante de gestion PME/PMI

Expériences professionnelles

05/2022 - 08/2023 :
Assistante de gestion administrative - chargée de surveillance certification - assistante qualité chez Expertise
VVégane Europe sur Fontenay-sur-eure

09/2021 - 03/2022 :
Conseillere clientele mutuelle chez Malakoff Humanis sur Dreux

07/2021 - 08/2021 :
Assistante commerciale chez Bfc

11/2020 - 12/2020 :
Agent administratif chez Noma Composite

11/2019 - 12/2019 :
Secrétaire comptable chez Entreprise De Plomberie Chauffagiste

05/2019 - 06/2019 :
Conseillere commerciale chez Crédit Mutuel

07/2018 - 12/2018 :

Assistante logistique chez Hydronic
Achats, expéditions, comptabilité - soutien service qualité

09/2017 - 05/2018 :



Assistante exploitation chez Havatrans

07/2017 - 08/2017 :
Assistante commerciale chez Snco

01/2016 - 06/2017 :
Assistante de gestion chez Maison Perce Neige sur Moulins-la-marche

04/2014 - 06/2016 :
Assistante chef de projet, commerciale chez Ulmann Développement
Logiciel de dématérialisation des actes administratifs

04/2011 - 06/2013 :
Secrétaire chez Garage Bessin sur Glos-la-ferriere
Missions de secrétariat

01/2009 - 12/2010 :
Chargée de mission - Responsable service Travaux et sécurité chez Mairie De L'aigle sur L'aigle

02/2008 - 08/2008 :
Gestionnaire service Recouvrement Amiable chez Urssaf

07/2006 - 01/2007 :
Assistante Service Action Sanitaire et Sociale chez Msa

08/2005 - 04/2006 :
Conseillere clientele chez Laser Contact
Appels entrants et sortants

04/2005 - 05/2005 :
Assistante chez Trésor Public De Poitiers sur Poitiers
Service dépense

06/2003 - 03/2004 :
Assistante Manager : Rédacteur Service Administration Gestion chez Région Poitou-charentes

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyages (Royaume-Uni, Etats-Unis, Malte), Protection des droits et du bien-étre des animaux (bénévole association
cceur d’Asha), Environnement, Informatique, Sports
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