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Secrétaire assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac a GRETA MTE 77
Titre Professionnel de Secrétaire Assistante

Bac a LPO de Pointe-Noire
Baccalauréat Economie et Social, Spécialité Economie Approfondie

Expériences professionnelles

07/2022 a ce jour :

Employée d'accueil et de communication chez Ehpad La Cascade sur Le Perreux Sur Marne (94)

Gestion des courriers entrants et sortants, Gestion et rédaction de mails, Suivie et encaissement des recettes,
Elaborer et enregistrer une fiche d'inventaire, Suivie et mise a jour des dossiers administratifs.

06/2021 - 01/2022 :
Formatrice chez Mc Donald's sur Paris (75)

11/2018 - 12/2018 :
Hoétesse de caisse chez Carrefour City sur Paris (75)

10/2015 - 12/2015 :
Agent d'accueil chez Mairie De Bouillante sur Bouillante (97)
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