
Assistante
93140 Bondy  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250316045306

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac — Lycée Madelaine Vionnet
Baccalauréat Professionnel Assistance à la Gestion des Organisations et leur Activités

Expériences professionnelles
12/2023 - 06/2024 — Secrétaire
Accueil Physique, Gestion du planning, Accueil Téléphonique.
08/2023 - 08/2023 — Conseillère Vente
Vente assistée, Encaissement, Gestion de caisse, Accueil et conseils clients.
11/2022 - 12/2022 — Assistante Ressources Humaines
Prise en charge des apprentis, Accueil des apprentis, Gérer les inscriptions des apprentis aux formations.
01/2022 - 02/2022 — Assistante Juridique
Accueil physique, Gestion des appels, mails, factures, Assister l'avocat lors des audiences.
01/2022 - 02/2022 — Réceptionniste
Gestion des départs et arrivés, Accueil téléphonique.
01/2022 - 02/2022 — Aide Enseignante
Prise en charge des clients.
05/2021 - 07/2021 — Employée polyvalente
Accueil des clients, Mise en rayon.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Pack Office, Canva, Sens du relationnel, Autonomie, Polyvalence, Organisation, Facilité d’adaptation

Loisirs
Lecture, Mode

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


