93140 Bondy
0 a 1 an d'expérience
Réf : 250316045306

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

I : Bac a Lycée Madelaine Vionnet
Baccalauréat Professionnel Assistance a la Gestion des Organisations et leur Activités

Expériences professionnelles

12/2023 - 06/2024 :
Secrétaire chez Automoto Ecole Bondysud sur Bondy
Accueil Physique, Gestion du planning, Accueil Téléphonique.

08/2023 - 08/2023 :
Conseillére Vente chez Parfois sur Le Millénaire
Vente assistée, Encaissement, Gestion de caisse, Accueil et conseils clients.

11/2022 - 12/2022 :
Assistante Ressources Humaines chez Chambre De Métiers Et De L'artisanat sur Seine-saint-denis
Prise en charge des apprentis, Accueil des apprentis, Gérer les inscriptions des apprentis aux formations.

01/2022 - 02/2022 :
Aide Enseignante chez Ecole Maternelle Léo Lagrange sur Bondy
Prise en charge des clients.

01/2022 - 02/2022 :
Réceptionniste chez Hotel Wattignies sur Paris (75)
Gestion des départs et arrivés, Accueil téléphonique.

01/2022 - 02/2022 :
Assistante Juridique chez Wtap Avocats sur Paris (75)
Accueil physique, Gestion des appels, mails, factures, Assister I'avocat lors des audiences.

05/2021 - 07/2021 :
Employée polyvalente chez Destock Mania sur Bondy
Accueil des clients, Mise en rayon.

Langues




Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Lecture, Mode
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