
Secrétaire technique option cadre de vie
93800 Epinay-sur-Seine  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250316054203

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac — AFBB
Secrétaire technique option cadre de vie
12/2016 — Bac — Lycée Vauban
Baccalauréat professionnelle technicien de bâtiment

Expériences professionnelles
12/2020 - à ce jour — Assistante architecte (Stages)
Participer à des réunions avec le client / Réaliser des projets de rénovation / Modifier les plans sur Autocad / 
Calculer l'avant-métré / Réaliser des perspectives / Visite des chantiers
01/2019 - 12/2020 — Secrétaire technique assistante d’architecte
Suivi financier de chantier / Gestion des appels d’offres / Suivi comptable et budgétaire / Saisie, mise en 
forme et classement de tous types de documents
01/2016 - 12/2019 — Préparatrice de commande servicé logistique
Réceptionné les colis / Vérification de la conformité des produits envoyés / Préparation de colis en 
respectant le bon de commande
01/2013 - 12/2016 — Assistante manager
Tenue de la caisse / Gestion des stocks et des commandes / Management et gestion des équipes / Gestion 
des plannings / Encadrement d’employés

Langues
Anglais (notions), Arabe (maternelle)

Atouts
Suivi financier de chantiers, Aide à la gestion de l’entreprise, Répondre à des appels d’offres, Gestion des 
plannings, Saisie, mise en forme et classement de documents, Gestion des stocks et des commandes, 
Management et gestion des équipes

Permis
Permis B

Loisirs
Art, Music

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


