
Assistante commerciale
Né(e) en 1991  ·  95500 Gonesse  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2503160558

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2013 — Bac +3 — Campus Veolia
Licence Ventes des Solutions Durables
12/2012 — Bac +2 — Lycée Paul Eluard
BTS Management des unités commerciales
12/2010 — Bac — Lycée Rene Cassin
Baccalauréat STG (Science et Technologie de la Gestion) option comptabilité

Expériences professionnelles
05/2023 - à ce jour — Assistante commerciale et d’exploitation
Mettre à jour les prix pour chaque client, Réalisation des offres commerciales, Validation quotidienne des 
factures, Analyse des factures d’un éco-organisme pour chaque clôture, Création des déchets à la demande 
des filiales, Réception des appels téléphoniques et gestion de la boite mail du service.
08/2017 - 02/2023 — Assistante commerciale et d'exploitation
Saisie des devis et contrats, Gérer les encours, litiges et impayés clients, Prise en charge des appels 
téléphoniques, Gestion du planning d'exploitation, Dispatching des ordres de travail aux techniciens.
10/2013 - 08/2017 — Technico commerciale junior
Informer et répondre aux besoins des clients, Développer le portefeuille client, Prospection physique et 
téléphonique.
09/2012 - 09/2013 — Technico commerciale (Alternance)
Informer et répondre aux besoins des clients, Développer le portefeuille client, Prospection.
08/2011 - 08/2011 — Secrétaire exploitation
Saisie des heures des ouvriers, Saisie des ordres de travail, Prise en charge des appels.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Cuisine, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


