93430 Villetaneuse
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250316064504

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : a Ecole Up Start
Préparation RPMS (Responsable de petites et moyennes structures)

06/2021 : Bac a Lycée Suger
BAC professionnel, gestion-administration

Expériences professionnelles

08/2023 a ce jour :
Assistante administrative
Création de facture et devis, classement de documents dans les classeurs

01/2023 - 12/2024 :
Assistante de direction (alternance) chez Ecole Up Start
Création de factures, accueil client

09/2022 - 02/2023 :
Aide-soignante (alternante)
Toilettes des résidents, aide au repas

01/2022 - 12/2022 :
Vendeuse intérimaire
Service a la clientéle, rangement de rayon

01/2021 - 12/2021 :
Comptable-gestionnaire (stagiaire)
Classement de factures, rangement classeurs

Centres d'intéréts

Shopping, Sortie entre amis, Cuisiner
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