Né le 01/01/2001

27940 Courcelles-sur-seine
1 a 3 ans d'expérience

Réf : 250316105106

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

10/2022 : Bac +3 a MaSolutionFormation
Formation chargé de marketing/E-commerce Ul Référencement, Suite office, Suite Adobe, Gestion des réseaux
sociaux

12/2021 : Bac +3 a EDTA Sornas
Licence en communication digitale

12/2020 : Bac +2 a IESN
Bachelor. 2 en école de commerce

07/2018 : Bac a Lycée Jean-Moulin
Baccalauréat STI2D

Expériences professionnelles

12/2023 - 05/2024 :

Téléconseiller chez Assurance Maladie sur Le Raincy

Prise d'appel avec les assurés de la Seine Saint-Denis, Gestion de dossiers, Relation client, Utilisation de
logiciels spécifiques (Medialogue +, GKMAT, Iroise, Pactol, SUCRE, Atempo...)

07/2023 - 10/2023 :
Agent administratif chez Puce Et Plume sur Montreuil
Gestion de dossiers, Facturation, Répondre aux mails, Répondre aux appels

12/2022 - 06/2023 :
Hote d'accueil chez Nahoma sur Vernon
Accueil physique et téléphonique, Suite office, Gestion des mails, Classement de dossier des résidents

06/2021 - 08/2021 :

Chargé de communication en stage chez Universal Football Tournament sur La Courneuve

Proposition d'idées élaboration d'une stratégie de communication, préparation de questions stratégiques pour
une interview, gestion des réseaux sociaux de l'entreprise.

03/2020 - 02/2021 :
Opérateur de production chez Sanofi Pasteur sur Val-de-reuil
Gestion d'une Zone a Atmospheére controlée (ZAC), Nettoyage, Formation dans le domaine pharmaceutique



01/2018 - 12/2020 :
Préparateur de commandes chez Intermarché sur Heudebouville
Travail d'équipe, Suivi d'une procédure pour la réalisation d'une commande

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Jeux vidéos, Géographie, Football, Voyage, Technologie, Médias
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