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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bretagne, dans le Batiment.

Formations

Bac
BAC général 

Bac +2
BTS commerce international En étude

Expériences professionnelles

02/2024 - 07/2024 :
Secrétaire comptable chez Laboratoire Argoat Prothèse Dentaire sur Ploumagoar
Gestion des factures, gestion des lignes budgétaires, bilan annuel, communication téléphonique et écrite, suivi
de dossiers (relance client, facturation,...), mise en condition avec les logiciels informatiques, gestion migration
de logiciel commerciale, gestion des clients (SAV, remboursement,...).

09/2022 - 01/2024 :
Comptable chez Au Bistrot Gourmand sur Paimpol
Gestion d'un portefeuille, demande de devis fournisseurs, gestion des factures, gestion des lignes budgétaires,
bilan annuel, communication téléphonique et écrite, suivi de dossiers.

06/2020 - 09/2022 :
Serveuse chez La Saladerie Paimpol sur Paimpol
Accueil de la clientèle (dynamique et souriante), gestion des stocks (approvisionnement des denrées), service
au client, formation des jeunes employés saisonniers, encadrement de 6 collaborateurs, coordination entre la
cuisine et la salle, respect et mise en application des règles d'hygiène, réception des colis, prise de réservations.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Danse, Lecture, Musique
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