27600 Gaillon
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2503162313

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

11/2022 : Bac +2 a Ecole Catherine SERTIN
CQP SPA Manager en alternance

11/2021 : Bac +2 a Ecole Catherine SERTIN
CQP SPA Praticien en alternance

Expériences professionnelles

10/2023 - 12/2023 :

Assistante Manager chez Domaine De La Corniche sur Rolleboise (78)

Gestion d'une équipe, création de planning et gestion des rendez-vous, gestion des conflits interne et externe,
prise en charge de la clientele, prise de rendez-vous téléphonique, prise et réception des commandes,
recrutement.

11/2020 - 11/2021 :

Spa Praticienne chez Domaine De La Corniche sur Rolleboise (78)

Réalisation de prestations esthétiques, gestion d'équipe, gestion des stocks, planification de rendez-vous, vente
de produits, gestion des conflits, prise de rendez-vous téléphonique, a I'écoute des attentes, gestion des
dossiers administratifs, gestion des factures et devis.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Automobile, Musique, Danse
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