
95170 Deuil-la-barre
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2503162333

Chargée de paie & adp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac +2 à ADVANCIA/NEGOCIA
BTS Assistant de Gestion PME/PMI En apprentissage au sein d'ADECCO

12/2007 : Bac à Lycée Professionnel
BAC Pro. Comptabilité Mention AB

12/2005 : à Lycée Professionnel
BEP Comptabilité 

Expériences professionnelles

06/2022 - à ce jour :
Chargée de paie & ADP chez Diot-siaci
Gestion de la paie de A à Z & Administration du personnel : Dossiers prévoyance ; Suivi des anomalies
signalées par ADP et corrections sur la GTA ; Formations données aux salariés sur les outils ADP ; Traitement
des DSN ; Acomptes ; Calculs STC ; Avenants, courriers et attestations diverses à la demande du collaborateur
; Gérer l'administration courante du personnel ; Suivi des IJSS sur IJ-EDI

04/2021 - 05/2022 :
Assistante RH chez Diot Sas
Administration du personnel : Gestion des visites médicales ; Embauches : DUE, Clarilog/habilitations, réception
et vérification des documents d'embauche ; Gestion des tickets restaurant ; Rédaction des avenants contrats et
attestations diverses ; Gestion des registres du personnel

11/2016 - 04/2021 :
Gestionnaire Paie chez Diot Sas
Gestion de la paie de A à Z : Saisie ou import des éléments variables de paie ; Calculs STC ; Auto-contrôle de
sa production paie ; Suivi des dossiers de prévoyance ; Traitement des DSN

10/2011 - 10/2016 :
Gestionnaire paie & ADP chez Groupe Fed

04/2010 - 09/2011 :
Gestionnaire d'agence chez Aura
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