Assistante de Gestion

93290 Tremblay-en-France - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2503170057

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac

Baccalauréat Professionnel Secrétariat
Bac +2

BTS Assistante de Gestion Pme/Pmi

Expériences professionnelles

06/2020 - a ce jour — Responsable Administrative

Gestion des opérations comptables, suivi des mouvements financiers, mise a jour des données comptables
et administratives, assistance a la direction en matiére de trésorerie.

01/2009 - 06/2020 — Assistante de Gestion

Gestion des opérations comptables, suivi des mouvements financiers, mise a jour des données comptables
et administratives.

06/2008 - 08/2008 — Assistante de Direction
06/2007 - 07/2007 — Assistante Commerciale
01/2007 - 10/2008 — Equipiére Polyvalente
05/2006 - 06/2006 — Agent Administratif

Atouts

Comptabilité, Gestion administrative, Logiciels de bureautique (Word, Excel, Access, PowerPoint), Ciel
Comptabilité & Ciel Gestion Commercial, Gestion du personnel, Secrétariat

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



