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Assistante administrative en alternance

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2024 : Bac +2
BTS Support à l'action managériale 

12/2020 : Bac à Lycée Gaston Bachelard
Baccalauréat STMG, option Ressources Humaines 

Expériences professionnelles

10/2022 - 12/2022 :
Vendeuse en prêt-à-porter chez Kiabi sur Meaux
Accueil, conseil et orientation de la clientèle.

06/2022 - 08/2022 :
Assistante administrative chez Gemo Bâtiment Sas Sopic sur Paris (75)
Accueil et réception du public, orienter les personnes selon leur demande, gestion du standard téléphonique,
gestion administrative du courrier, saisir des documents numériques, gestion des messages électroniques,
organisation des déplacements professionnels.

01/2022 - 06/2022 :
Vendeuse en prêt-à-porter chez Stradivarius sur Roissy-en-france
Accueil, conseil et orientation de la clientèle, gestion des rayons.

10/2021 - 11/2021 :
Employée polyvalente chez Relay sur Aéroport Charles De Gaulle
Encaissement, mise en rayon.

01/2019 - 12/2021 :
Employée polyvalente chez Carrefour sur Claye-souilly
Gestion des rayons, encaissement.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Tamoul (Oral : maternelle /
Ecrit : expérimenté)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pratique du piano, Musique
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