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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

11/2023 - 11/2023 :
Assistante Administrative et Comptable chez Hm Expertise sur Paris
Saisie factures, rapprochement bancaire, saisie od, lettrage, lettre de mission

04/2023 - 06/2023 :
Aide Comptable Copropriété chez Foncia
Saisie factures fournisseurs, rapprochement bancaire, préparer les dossiers clôture d'année, encaissement

09/2022 - 09/2022 :
Opérateur de Saisie chez Tessi

07/2022 - 07/2022 :
Opérateur de Saisie chez Walters People
Saisie des chèques

01/2022 - 01/2022 :
Aide Comptable chez Kalkan Group
Saisie des factures, classement

06/2021 - 07/2021 :
Assistante Comptable chez Connaissance & Evolution
Saisie des chèques sur Excel et Quadra, Saisie des remises prélèvements sur Quadra, Saisie analytique sur
Excel, Relance préfacturation

08/2019 - 10/2019 :
Assistante Administrative chez Hays- Axa
Scan des documents, relance pour litiges et factures non conformes aux fournisseurs, contrôler des rib,
répondre aux demandes par mail.

07/2019 - 07/2019 :
Assistante Paie chez OrpÉa
Saisie des éléments variables de la paie (entre 130-150/jour)

04/2019 - 04/2019 :
Opératrice de Saisie Comptable chez Ocp



Saisie des factures (entre 100-150/jour), numérisation, classement

11/2018 - 12/2018 :
Stage Assistante Comptable chez Cabinet Alfath Expert
Saisie des pièces comptables (factures entre 80-100/jour, note de frais, relevé bancaire), Rapprochement
bancaire, déclaration de la TVA, saisie des contrats de travail, affiliation de nouveau salariés

01/2016 - 01/2016 :
Stage Secrétaire chez Iguane SÉcuritÉ
Saisir les éléments variables de la paie

12/2015 - 05/2018 :
Enquêtrice chez Instituts De Sondages
Enquêtes de satisfaction auprès des professionnels/particuliers

03/2014 - 03/2014 :
Stage Assistante Comptable chez Cabinet StÉphane Picard
Saisie de pièces comptables, rapprochements bancaires, scan, photocopies, classement, note de frais

12/2011 - 12/2011 :
Stage Assistante Comptable chez Alliance Informatique
Saisir des factures, rapprochement bancaire, mise sous enveloppe, affranchissement

06/2011 - 07/2011 :
Stage Secrétaire chez Adecco
Relancer des intérimaires, classement, saisir numéro contrat, saisir les relevés d'heures

03/2011 - 03/2011 :
Stage Assistante Comptable chez Proxi Solutions
Saisir des factures/note de frais, rapprochement bancaire, déclaration de la TVA, photocopies

06/2010 - 07/2010 :
Stage Secrétaire chez CollÈge Jacques Yves Cousteau
Vérifier la complétude des dossiers de bourses, rechercher des nouveaux fournisseurs sur internet, gestion des
appels standard, affranchissement

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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