83160 La Valette Du Var
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2503170422

Gestionnaire en ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

01/2023 : Bac +3 a Université de Toulon - IUT La Garde
Licence professionnelle Management et Gestion des organisations - parcours RH

12/2022 : Bac +2 a Formavar - La Garde
BTS Gestion de la PME

07/2020 : a Formavar - La Garde
Titre professionnel Secrétaire Assistante

12/2017 : a Lycée professionnel Saint Germain - Auxerre
Baccalauréat professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour :

Gestionnaire sinistre épave chez Groupama Paris Val De Loire sur La Valette Du Var (83)

Administration : Saisie des factures de ventes, des déclarations d'achat et de vente, vérifier les rapports
d'expertise, les cartes grises. Gestion : Réglements des factures de frais aux épavistes, gestion des bris de
glace sur périmétre entreprise et courtage, gestion des dossiers sinistres clients. Communication : Réalisation
d'un process pour le service.

09/2023 - 10/2023 :

Chargée de recrutement chez Team Emploi

Recrutement : Sourcing, présélection. Gestion RH : Appel intérimaire proposition de travail et demande de
piéces justificatives. Communication : Gérer les réseaux sociaux (Facebook).

09/2022 - 08/2023 :

Chargée clientéle et de recrutement chez Shiva

Recrutement : Sourcing, présélection, entretien, passation des tests et finalité administrative. Gestion RH :
Gestion des plannings, organisation du temps de travail. Gestion commerciale : Création dossiers prospects et
clients, prise de rendez-vous prospects, gestion des stocks. Communication : Gérer les réseaux sociaux
(Facebook et LinkedIn), événementiel (Noél, inauguration, Beaujolais...).

08/2020 - 08/2022 :

Assistante gestion chez Pharmacie Chaillot

Gestion commerciale : Gérer les prises de rendez-vous sur Doctolib. Administration : Saisie des tests
antigéniques et vaccins. Gestion comptabilité : Effectuer une relance client, traiter les rejets de sécurité sociale
et mutuelles.
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