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Secrétaire assistant

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac a GRETA VAL DE FRANCE
Baccalauréat professionnel Logistique

Expériences professionnelles

03/2024 - 09/2024 :

Apprenant chez Next Formation

Formation secrétaire Assistant. Bureautique : Word, Excel, Outlook, PowerPoint, sage, Ecrits professionnels,
tableaux de bord. Classement archivage et tragabilité, Communication orale, Accueil physique et téléphonique,
Gestion fournisseurs, Planification et organisation, Prise de notes et restitution, Administration achats et ventes,
Interface Entreprise Interlocuteurs, traitement des litiges, RH Suivi courant du personnel, rédactions, gestion du
courrier.

10/2019 :

Magasinier chez Inmac-wstore sur Roissy (95)

Accueil chauffeurs, controle, tri et réapprovisionnement des racks. Préparation des commandes sur SAP :
picking, comptage, emballage, étiquetage, enregistrement, rangement, gestion des retours, reconditionnement,
inventaires. Hygiéne sécurité environnement.

09/2016 - 10/2019 :

Agent logistique chez Aswo France sur Bezons (95)

Réception et contréle, Préparation des commandes : prélévement, comptage, emballage, étiquetage,
enregistrement, gestion des retours, reconditionnement, inventaires. Hygiéne sécurité environnement, tri,
rangement, réapprovisionnement, transfert et distribution.

Centres d'intéréts

Bricolage, Télévision, Sorties, Sport
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