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Planificatrice-agent administrative-coordinatrice de travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/1997 : Bac
Baccalauréat ES 

Expériences professionnelles

04/2024 - 06/2024 :
Assistance administrative chez Hôpital Privée Du Val D'yerres
Accueil téléphonique, admission, saisie des dossiers patients pour les entrées et les sorties hospitalières et
ambulatoires.

12/2023 - 03/2024 :
Assistance technique-planificatrice chez Société Brita France
Réaliser, vérifier et planifier la réception et l'enregistrement des demandes de pannes. Suivie de l'état des
commandes, et des pannes jusqu'à la livraison et la facturation. Interface entre le client, et les prestataires.
Clôture des ordres de missions.

07/2021 - 11/2023 :
Coordinatrice de travaux chez Société Eneria - Caterpillar
Réception des devis, saisie des bons de commandes fournisseurs et prestataires. Planification sur la région
Grand-Ouest. Gestion des stocks. Suivi des commandes des fournisseurs et des prestataires et des pièces
détachées.

08/2020 - 06/2021 :
Agent administrative chez Mairie De Draveil sur Draveil
Accueil du public, inscription dans l'ensemble des structures liées à l'enfance, calcul quotient familial,
renseignement divers, facturation, prise de rendez-vous, saisie des présences, des absences, des forfaits
restaurations et périscolaires.

11/2013 - 06/2020 :
Planificatrice - gestionnaire d'intervention chez Société Spie Info Service
Planification et supervision des interventions techniques Dell sur le secteur Ile de France. Équipe de 12
techniciens et une équipe de 4 prestataires. Gestion des itinéraires et suivi des interventions.

05/2001 - 05/2011 :
Planificatrice chez Société Ricoh France
Prise de rendez-vous avec le client et les commerciaux, contact avec les commerciaux, suivi des contrats à



terme, suivi des commandes, gestion des itinéraires, et suivi des interventions sur le secteur 92.
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