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Comptable assistant

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac a Greta, Lycée Robert Schuman
Titre Professionnel Comptable Assistant Accés a la qualification des métiers de la comptabilité.

11/2022 : Bac a Greta, Lycée Robert Schuman
Formation Comptabilité Comptabiliser les documents commerciaux et bancaires. Effectuer le suivi de la
trésorerie. Etablir et comptabiliser la déclaration de TVA. Contréler, justifier, et rectifier les comptes.

07/2021 : Bac +2 a Lycée René Auffray
BTS MHR

07/2020 : Bac a Lycée René Auffray
Bac technologique STHR

07/2020 : a Organisme UFCV
BAFA

Expériences professionnelles

02/2023 - 04/2023 :

Stage Comptable Assistant chez Cabinet Consulting sur Gentilly

Comptabiliser les documents commerciaux et bancaires, rapprochement bancaire, déclaration de TVA, écriture
de paie.

06/2022 - 07/2022 :

Welcomer Polyvalent chez Hotel Pullman Roissy Cdg sur Roissy-en-france

Check in, Check out, réservation par téléphone, traitement des emails, traitement des réservations par OTA,
caisse journaliére. Prise de commande pour la clientéle.

04/2021 - 06/2021 :

Stage Welcomer, Gouvernante, Réception Manager chez Hotel Le Cardinal sur Paris (75)

Check in, Check out, prise réservation par téléphone, traitement des emails et des réservations par OTA, caisse
journaliere. Contrble des chambres et rapport housekeeping, fiche de femmes de chambre, service petit
déjeuner, vérification des commissions sur OTA, réception des commandes, séminaire, contact avec les
fournisseurs, main courante.

02/2020 - 06/2022 :
Animatrice pour enfants chez Ecole Maternelle Et Elémentaire Jules Ferry sur Clamart
Accueil des enfants et des parents, temps périscolaire, propositions d'activités et de projets pédagogiques a



I'année, gestion de conflits, encadrement des enfants.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : moyen /
Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Lecture (développement personnel), Voyage, Cuisine du monde, Musique et danse (Reggae, Latina, Dancehall)
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