
92270 Bois-colombes
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2503171504

Standardiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2016 : CAP à Lycée professionnel château des coudraies
CAP/BEP en Restauration 

Bac +3 à Université Paris 1
Licence en Droit 

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 :
Standardiste chez Cabinet Sinergys sur Bois-colombes (92)
Répondre au téléphone et transmettre les demandes, noter les messages en cas d'absence. Réserver des Taxis
G7, réserver ou modifier des salles de réunion avec Gesroom avec prestations si besoin.

11/2021 - 04/2022 :
Hôtesse d'accueil standardiste chez Abscisse Agency sur Puteaux (92)
Accueil des visiteurs, réception des plis, colis / courriers. Répondre au téléphone et transmettre les demandes,
noter les messages en cas d'absence. Réserver des Taxis G7, réserver ou modifier des salles de réunion avec
Gesroom avec prestations si besoin.

04/2021 - 05/2021 :
Standardiste chez Hôpital Bichat sur Paris (75)
Prise de rendez-vous contre le COVID 19, diriger les autres personnes (non médical) dans d'autres centres,
transmettre les communications, gérer plusieurs appels, noter les demandes.

01/2018 - 12/2018 :
Secrétaire chez Espace Insertion sur Colombes (92)
Réaliser des comptes rendus et synthèses de réunion, accueillir les visiteurs, les faire patienter.
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