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Conseillère en immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac à Lycée W.A Mozart
Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion 

Expériences professionnelles

01/2022 à ce jour :
Conseillère en immobilier
Conseil et accompagnement des clients de la phase de projet à la réalisation finale : Conseil des clients pour la
mise en vente ou la recherche de leur bien, Réalisation d'avis de valeur des biens, Prospection terrain, Création
de supports de communication et diffusion (réseaux sociaux ...), Gestion administrative : préparation de dossier
de vente/achat, Accompagnement aux rdv notaire, et suivi, de la signature de la promesse à l'acte authentique.

09/2016 - 11/2021 :
Ordonnanceur / Back-up Manager opérationnel chez Majikan, Filiale Veolia sur Tremblay-en-france (93)
Référent d'une équipe de 8 personnes, Gestion des urgences terrain, Planification et ordonnancement des
tournées des agents Veolia Eau, Etablissement de reporting hebdomadaire pour Veolia.

01/2011 - 07/2016 :
Assistante chantier chez Altitude Expo, Groupe Gl Events sur Mitry-mory (77)
Prise de brief avant chantier, Elaboration et gestion du planning des équipes internes et externes (Chefs de
chantier, caristes, sous-traitants), Gestion et suivi dossiers chantier (gestion des besoins humains et matériels),
Gestion des urgences terrain et des besoins en conséquence (accréditations, évaluation des besoins humains et
matériels ...), Réservation et planification de personnel (Interne ou externe : sous-traitance, intérim), Réservation
et planification de matériel (Interne ou externe : société de location...), Contrôle et suivi de facturation (provision
de charges, validation de la facturation ...), Référencement des nouveaux sous-traitants ; Vérification et gestion
de leur dossier administratif (Urssaf, DUE, K-Bis ...).
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