Assistante administrative

Né(e) en 1996 - 94380 Bonneuil-sur-Marne - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250317184003

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2015 — Bac — Lycée professionnel privé De Couasnon
Bac professionnel ASSP (Accompagnement soins et service a la personne)

Expériences professionnelles

06/2023 - 12/2023 — Assistante exploitation

02/2023 - 03/2023 — Assistante SAV

11/2022 - 01/2023 — Assistante RH

07/2022 - 11/2022 — Secrétaire & standardiste

05/2022 - 06/2022 — Secrétaire administrative et agent de bascule

10/2019 - 07/2020 — Secrétaire administrative

01/2017 - 09/2019 — Auxiliaire de vie scolaires

Aide au travail scolaire d'un enfant porteur de handicap, Aide aux soins d’hygiénes et de propreté
01/2014 - 07/2017 — Aide-soignante et Auxiliaire de Vie

Soins physiques (aide a la toilette, changes), Aide dans les taches de la vie quotidienne (lit, repas, courses
etc)

Atouts

Rédaction de courriers, Gestion et rédaction de mails, Accueil téléphonique et physique, Gestion des
plannings, Gestion du courrier, Archivage, Facturation, SAV, Autonome, Maitrise de soi, Ponctuelle

Loisirs
Culture américaine, Cinéma, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



