
Assistante administrative et commerciale
Né(e) en 2000  ·  77550 Moissy Cramayel  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2503172105

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac — FDME
Baccalauréat Professionnel Gestion-Administration
12/2019 — CAP
CAP Esthétique-Cosmétique-Parfumerie
12/2015
Diplôme National du Brevet

Expériences professionnelles
03/2024 - à ce jour — Assistante administrative et commerciale
11/2023 - 01/2024 — Assistante administrative
09/2021 - 01/2022 — Chargée de communication en alternance
09/2019 - 06/2021 — Agent Administratif en alternance
Gestion des appels téléphoniques et des mails avec nos clients et nos commerciaux, Traitement du courrier, 
Réalisation d'offres de prix, Rédaction d'écrits, Archivage, Mise à jour des documents
07/2019 - 11/2019 — Esthéticienne en alternance
04/2019 - 06/2019 — Stage en institut
12/2018 - 12/2018 — Stage de vente
06/2018 - 07/2018 — Stage en institut
01/2018 - 02/2018 — Stage de vente en institut

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion administrative, Communication, Esthétique, Pack Office, SAP

Permis
Permis B

Loisirs
Domaine de l’enfance, Développement personnel, Esthétique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


