28320 Ymeray
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2503172252

Chargé de recouvrement / secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac a Lycée professionnel Elsa Triolet
Baccalauréat professionnel secrétariat comptabilité

Expériences professionnelles

01/2024 a ce jour:
Chargé de recouvrement chez Recocash
Relance téléphonique, mise a jour des dossiers, enregistrement bancaire

09/2023 - 01/2024 :
Hotesse de caisse chez Super U
Encaissements clients

01/2020 - 08/2023 :
Secrétaire chez Bati Renov
Réalisation des devis, factures, avoirs, rapprochement bancaire

06/2018 - 11/2019 :
Assistante administrative et commerciale chez Tribouillet Gellainville
Réalisation des remises clients, devis pour événements, avoirs, standard général, accueillir la clientéle

05/2014 - 05/2017 :

Hotesse de caisse, accueil et vendeuse chez Bricorama Rambouillet

Encaissements, retours, standard général pendant 2 ans, puis mise en rayon devis sur mesure au rayon
décoration pendant 1 an

06/2010 - 06/2011 :

Stagiaire chez Mth, L'apf, Carrefour Market

Facturation, archivage, rédaction de courriers, comptes rendus de réunion, prise de rendez-vous et gestion de
planning

Permis

Permis B
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