78210 Saint Cyr L'école
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2503172314

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac a Lycée Hélene Boucher
Bac professionnel commerce

12/2016 : CAP a Lycée Héléne Boucher
BEP commerce

Expériences professionnelles

11/2022 - a ce jour :

Secrétaire chez Grand Ouest 78

Accueil physique, standard téléphonique, encaissement, gestion du pdle constat et pénal, traitement du courrier
entrant et sortant, gestion de I'agenda, facturation, devis.

09/2018 - 10/2022 :

Vendeuse confirmée chez Darjeeling

Ouverture et fermeture de la boutique, vente, gestion caisse, comptabilité et banque, livraison, maintien du point
de vente, préparation des commandes, maitrise des procédures internes, recrutement et formation des
nouveaux collaborateurs.

01/2015 - 06/2017 :
Stagiaire chez Claire's
Vente, livraison, maintien du point de vente, caisse.

Centres d'intéréts

Running, Lecture, Voyage
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