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Assistante de gestion (paie)

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

04/2019 : Bac +2 à Isek
Titre RNCP Gestionnaire de paie Assurer la tenue et le suivi du dossier social de l'entreprise. Assurer la
production de la paie et élaborer les données de synthèse.

06/2006 : Bac à Lycée Professionnel JBJ Augustin
Baccalauréat Comptabilité Gestion des comptes clients, banques et fournisseurs.

06/2003 : CAP à Lycée Professionnel JBJ Augustin
BEP Comptabilité Gestion des comptes clients, banques et fournisseurs.

Expériences professionnelles

03/2021 - à ce jour :
Assistante de gestion (paie) chez Expert-net sur Paris
Saisie des éléments fixes et variables de la paie, facturation et avoir client, vérification des paies et de la
facturation, établissements des contrats, gestion de la saisie sur salaire, gestion de la prévoyance.

03/2020 - 03/2021 :
Assistante de gestion (paie) chez Korian sur Massy
Saisie des arrêts de travail (maladie, accident de travail..) et les différents types d'absence (congé maternité,
congé paternité..) sur Agéo, établir les attestations de pôle emploi, gestion des embauches (saisie des contrats,
dpae, taux topaze).

09/2019 - 12/2019 :
Gestionnaire de paie chez Aigle Azur sur Paray-vieille-poste
Saisie des éléments fixes et variables de la paie, saisie des arrêts (maladie, accident de travail, maternité),
procéder aux actions relatives au départ des salariés (solde de tout compte..), suivre la gestion des temps
(congés payés..), la DSN, inscription des dossiers mutuelle. Entreprise en difficulté : accompagnement d'une
cellule liquidative.

07/2019 - 08/2019 :
Technicienne de paie chez Carrefour Siège sur Evry
Contrôle des fiches de paie, saisie des arrêts maladies, contrôle des horaires et des pointages et contrôle des
workflow.

01/2019 - 03/2019 :
Gestionnaire de paie chez Adecco Restauration sur Evry



Saisie des éléments fixes et variables de la paie, recrutement des intérimaires, saisie des acomptes, gestion de
la saisie sur salaire, prise de rendez-vous à la médecine du travail, facturation clients et relance clients. (stage)

02/2012 - 06/2019 :
Hôtesse de caisse/accueil chez Brico Dépôt sur Fleury-mérogis
Tenue de la caisse, établir des devis, reprise des marchandises, réalisation d'un Book.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyage, Cinéma, Vélo
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