Né le 01/01/1992

78310 Maurepas

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250318004708

Secrétaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : Bac a AFTRAL
Conseillére en Voyage

12/2011 : Bac a Louis Bascan
Secrétaire Médicale

Bac
Baccalauréat Secrétariat-Comptabilité

Expériences professionnelles

04/2024 - 06/2024 :

Secrétaire Médicale chez Institut Mgen sur La Verriére

Correction des compte rendu d'hospitalisation (SERVICE MEDECINE), Mise a jour de différents tableaux
(WORD et EXCEL), Gestion entrées et sorties des patients, Gestion des appels téléphoniques internes et
externes.

07/2023 - 03/2024 :

Secrétaire Médicale chez Gie-sir sur Montigny-le-bretonneux

Accueil des patients, prise de RDV physique et téléphonique. Planification des examens et/ou des interventions.
Respect du secret médical.

06/2016 - 07/2023 :

Manager d'une équipe chez La Plateforme Du Batiment sur Buchelay

Piloter et animer une équipe. Gestion des plannings, d'une équipe et garant de I'enregistrement et de
I'encaissement des produits. Relation client.

03/2013 - 12/2015 :
Secrétaire Médicale chez Hépital Privé De L'ouest Parisien sur Trappes
Service des urgences en horaires de nuit.

09/2010 - 06/2016 :
Serveuse chez Restaurant Vila Maria sur Maurepas

Langues




Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Portugais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Football, Danse
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