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Réf : 2503180200

Gestionnaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac à Lycée Darius Milhaud
Niveau bac en Comptabilité 

Expériences professionnelles

11/2017 à ce jour :
Gestionnaire administrative chez Societe Utb sur Villejuif (94)
Gestion des plannings des techniciens, Facturation, Réponse aux appels d'offre, Gestion du standard

06/2016 - 11/2017 :
Gestionnaire administrative chez Temis France sur Villejuif (94)
Gestion du standard, Accueil physique, Gestion des plannings de formations, Diverses taches administratifs

02/2015 - 03/2016 :
Gestionnaire administrative chez Dfm Capital sur Créteil (94)
Gestion du standard, Gestion du courrier, Accueil physique, Gestion des plannings

08/2012 - 09/2014 :
Assistante d'agence chez Isgi sur Maisons-alfort (94)
Accueil physique et téléphoniques, Gestion du courrier
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