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Agent administratif polyvalent

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2021 : Bac à Lycée des métier Armand Guillaumin
Baccalauréat Accompagnements soins et service à la personnes 

06/2020 : CAP à Lycée des métier Armand Guillaumin
Brevet d'Etude Professionnelles ASSP 

Expériences professionnelles

02/2023 - 03/2024 :
Standardiste - Agent administratif polyvalent chez Bonneuil Exploitation E.leclerc sur Bonneuil-sur-marne
Gestion d'un standard, accueil physique et téléphonique, redirection des appels, gestion administrative du
courrier, tenue des différents registres, rapprochement BL/Facture, saisie facture marchandises.

10/2022 - 02/2023 :
Hôtesse d'accueil chez Phone Régis sur Montrouge
Accueil physique, orientation des personnes, remise de badges, gestion des plis et colis, tenue des différents
registres.

09/2022 - 09/2022 :
Chargée d'accueil et Administration chez Les Jardins De Thiais Domusvi sur Thiais
Accueil physique et téléphonique, prise de rendez-vous, gestion administrative du courrier et des mails, saisie
de documents numériques.

12/2021 - 08/2022 :
Chargée d'accueil et Administration chez Pigier Performance sur Thiais
Accueil physique et téléphonique, gestion administrative, mise à jour des documents des résidents.

02/2021 - 03/2021 :
Animatrice pour séniors chez Ehpad Le Manoir sur Ris-orangis

01/2020 - 02/2020 :
Aide-Soignante chez Ehpad Le Manoir sur Ris-orangis

06/2019 - 06/2019 :
Auxiliaire de puériculture chez La Haltes Garderies sur Thiais

01/2018 - 02/2018 :
Agent territorial spécialisé des écoles maternelles chez La Haltes Garderies sur Thiais



Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Lecture de romans, Théâtre
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