Assistante polyvalente

94600 Choisy le Roi - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2503180344

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2019 — Bac +2 — Lycée Simone Weil

BTS assistant de gestion PME-PMI

06/2017 — Bac — Lycée Jacques Prévert

Baccalauréat professionnel commerce, mention assez bien
06/2016 — CAP — Lycée Jacques Prévert

BEP MRCU

Expériences professionnelles

01/2022 - a ce jour — Assistante ADV

01/2021 - 12/2021 — Gestionnaire tiers-payant

01/2020 - 12/2020 — Assistante commerciale et administrative
01/2019 - 12/2019 — Assistante Direction Nationale des Projets

Langues
Anglais (moyen), Créole réunionnais (maternelle)

Atouts

Excel, PowerPoint, Accueil physique et téléphonique, Réception et rédaction des courriels et courriers,
Gestion de planning, Gestion administrative d’'un service, Mise en place et suivi des opérations
commerciales, Facturation, Gestion des stocks, Gestion des flux de trésorerie, Gestion tiers-payant, Relation
client, Gestion des litiges

Permis
Permis B

Loisirs

Sports : gymnastique, musculation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



