75015 Paris
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250318042603

Assistante achat

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac +5 a Excelia Business School
Master 2 Management des achats et des approvisionnements

06/2022 : Bac +3 a Excelia Business School
Master 1 Général

06/2021 : Bac a Excelia Business School
Bachelier commerce management opérationnel

06/2017 : CAP a Legacy Institute
BTS Logistique et transport

Expériences professionnelles

01/2024 - 03/2024 :

Assistante Achat chez Groupe Fnac

Elaboration et gestion des contrats fournisseurs, saisie des contrats dans le logiciel smart buy, relances internes
et externes des contrats cadres annuels.

08/2023 - 10/2023 :

Assistante de Cadre Chargé d'animation du réseau des cartes achat chez Direction Générale De L'aviation
Civile (dgac)

Traitement des anomalies et des retards de paiement, en lien avec les services gestionnaires et le comptable,
effectuer des comptes rendus périodiques auprés du sous-directeur des affaires financiéres et de la responsable
du bureau des achats.

01/2023 - 07/2023 :

Gestionnaire Achat chez Association Pour L'animation Des Fondations Du Dr Gilbert

Contribuer a la gestion des documents liés aux achats, définition et rédaction de cahiers des charges pour la
réalisation de projet, appels d'offres, compilation et analyses des devis, relation fournisseurs et appui aux
négociations, organiser des flux de marchandises.

06/2022 - 08/2022 :

Assistante Achats chez Montages Et Installation Médicale Cote D'ivoire

Constituer les cahiers de charges et faire respecter par les fournisseurs, établir des prix d'achat, concevoir et
piloter les politiques fournisseurs, prospecter les marchés, négocier les contrats d'achats.

04/2022 - 05/2022 :



Stagiaire chez Biocycle Paris sur Paris
Mobilisation terrain, collectes et redistributions de dons alimentaires, sensibilisation du grand public a la
démarche et aux pratiques anti-gaspillage.

05/2021 - 08/2021 :

Assistante Achat chez Banides Tréport Normandie sur Tréport

Rédaction des contrats, aide a la rationalisation des achats, études make or buy et études de relocalisation des
pieces fabriquées en Chine, sourcing des fournisseurs.

01/2018 - 07/2018 :
Chargée Logistique Client chez Société D'oxygéne Et D'acétyléne De Céte D'ivoire
Réception des marchandises clients, suivi des stocks, élaboration des bons de commande.
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