
Assistante technique, commerciale et de Direction
Né(e) en 1980  ·  13100 Aix-en-Provence  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250318063106

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2002 — Bac +2 — Ets privé Pigier
BTS assistante de gestion PME PMI
12/1999 — Bac
BAC L
12/1996 — Lycée J. AICARD

Expériences professionnelles
02/2024 - à ce jour — Gestionnaire de chantiers
Rapprochement factures fournisseurs. Facturations clients.
06/2020 - 08/2023 — Assistante de projet
Participation aux réunions, rédaction et diffusion des CR. Collecte des documents techniques et 
administratifs, constitution des marchés travaux, Relation clientèle (accompagnement des futurs acquéreurs 
jusqu'à la livraison). Gestion des TMA, chiffrage et rédaction des devis, Suivi de chantiers (relations avec les 
différents corps de métiers (2nd œuvre)) -Suivi des OPR, Suivi de facturation promotion. Etat d'acompte 
fournisseur. Appel de fonds, facturation TMA et recouvrement.
02/2019 - 06/2020 — Assistante technique et commerciale
01/2014 - 12/2018 — Assistante de Direction BE
Chargée de relation commerciale avec le Ministère de la Défense, les bailleurs sociaux, le Conseil Régional.
01/2002 - 12/2011 — Assistante de gestion PME PMI

Atouts
Rigueur, Ponctualité, Assiduité, Communication orale et écrite

Permis
Permis B

Loisirs
Volley ball, Tennis, Randonnée, Voyages, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


