77340 Pontault-combault
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250318071304

Secrétaire polyvalente btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

01/2001 : Bac a PIGIER
Formation qualifiante de secrétaire polyvalente

01/1997 : CAP
B.E.P. Carriéres Sanitaires et Sociales

06/1996 :
Dipldme National du Brevet des Colleges série Technologie

Expériences professionnelles

03/2024 a ce jour:
Assistante administrative chantier chez Sofrat Travaux sur Ozoir-la-ferriére

09/2007 - 02/2024 :

Secrétaire polyvalente chez Do Fundo Sas sur Roissy-en-brie
Gestion des appels, rédaction de courriers, mise a jour des fichiers clients, gestion des commandes.

02/2003 - 06/2005 :
Secrétaire polyvalente chez Do Fundo Sarl sur Roissy-en-brie

09/2000 - 01/2003 :
Secrétaire polyvalente chez Les Maisons Régionales sur Boissy St Léger

Permis

Permis B
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