Gestionnaire Service Client

91600 Savigny sur Orge - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250318075303

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Centre de formation NUEVO

Gestionnaire de paie

01/2002 — CAP — Lycée Camille Claudel

BEP Comptabilité

01/1999 — Bac — Lycée Jean Rostand

Baccalauréat STT Actions et Communications Commerciales

Expériences professionnelles

06/2021 - 01/2022 — Gestionnaire Service Client
Saisie des commandes, Assistance aux réponses d'appels d'offres, Facturation.
01/2007 - 08/2007 — Assistante de direction

Gestion des activités de communication interne et externe du courrier et de I'agenda du Directeur du Service
Général, Organisation des prises de rendez-vous d'événements et de réunions/conférences, Rédaction des
documents administratifs.

06/2006 - 12/2006 — Secrétaire standardiste

Hotesse d'accueil des locataires, Saisie de documents administratifs, Transmission de rapport d’états des
lieux.

03/2003 - 11/2003 — Secrétaire polyvalente

Accueil physique et téléphonique, Saisie de divers travaux administratifs, Organisation des déplacements a
I'extérieur, Prospection, Classement, tri, archives, Gestion des fournitures bureautiques et consommables.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Gestion du stress, Capacité d’adaptation, Excellent relationnel, Analyse de Données

Permis
Permis B

Loisirs

Photographie, Décoration d'intérieur, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



