Assistante RH / Manager

Né(e) en 2003 - 80630 Beauval - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 250318081504

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

02/2024 — Bac +3 — Interfor SIA

Bachelor Responsable de la Gestion des Ressources Humaines Gestion des recrutements / intégration du
salarié, Communication et relation professionnelles, Management des hommes et des organisations

07/2023 — Bac +2 — Interfor SIA

BTS Support a I'Action Managériale Gestion de projets / Gestion des agendas, Organiser les déplacements,
les formations, les événements

07/2021 — Bac — Lycée de I'Authie
Baccalauréat professionnel Gestion et Administration

Expériences professionnelles

03/2024 - a ce jour — Vendeuse

Accueil des clients, Gestion de la caisse / Encaissements, Ouverture et fermeture du magasin, Facing /
réapprovisionnement

02/2024 - 03/2024 — Réceptionniste

Traitement des réservations pour I'été

11/2023 - 02/2024 — Aide ménageére

Aide au ménage chez des particuliers

07/2023 - 02/2024 — Apprentie assistante RH

Gestion des indus salariés, Gestions des longues maladies, Organisation d'un séminaire
08/2021 - 07/2023 — Apprentie Assistante Manager

Gestion de la carriére des agents du début a la fin et de la paie, Gestions des absences, Embauche,
Cessation de fonctions

01/2017 - 12/2020 — Stagiaire administrative

Relance clients, Etats de rapprochement, Aide a la mise en place du CSE, Création de fiches procédures,
Accueils clients / appels téléphoniques

Langues

Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

Soucis de qualité, Capacité d'adaptation, Autonomie, Travail en équipe, Pack Office, Word, Excel,
PowerPoint, Access, HR Access, Sage, Neo Case, Digitalisation de la fonction Ressources Humaines

Permis
Permis B1

Loisirs
Photographie, Voyage



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



