Assistante en communication digitale

Né(e) en 2006 - 77310 Saint Fargeau Ponthierry - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2503182136

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

02/2024 — Bac — Faculté des Métiers
06/2020 — Bac — Lycée Charles Baudelaire
06/2019 — College Camille Claudel

Expériences professionnelles

09/2023 - 02/2024 — Apprentie Assistante en comptabilité

Lettrage, Equilibrage financier, Actualisation base de données, Etablissement périodique de trésorerie,
Connaissances de Word et Excel

09/2022 - 07/2023 — Apprentie Assistante Commerciale

Prospection téléphonique, Création de flyers des biens de I'entreprise, Gestion des réseaux sociaux,
Gestion administrative

09/2020 - 08/2021 — Apprentie Accueil Gestion Administration

Accuell téléphonigue et physique, Tenue des registres d’Etat-Civile (naissance, mariage, déces, divorce,
PACS), Classement et archivage des documents administratifs

Atouts
Sérieuse, Sociable, Autonome, Rigoureuse, Travail en équipe, Word, Excel

Loisirs
Equitation, Danses latines, Danses modernes jazz, Voyages, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



