
Assistante Manager
77000 Melun  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2503182252

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2022 — Bac +3 — ESMA LOGNES
Bachelor in business administration
06/2021 — Bac — CAMPUS DE COULOMMIERS
Bac STMG (Marketing et Ressources Humaines)

Expériences professionnelles
01/2022 - 12/2022 — Téléconseillère Contact Tracing
Identification et isolement des Patients Zéro, Recensements des cas contacts, Recueil d’informations afin de 
réaliser des fiches suivi.
01/2022 - 12/2022 — Assistante Manager
Formation à l’assistanat du manager, Gestion d’une équipe, Fermeture du restaurant, Vérification des DLC 
(Dates Limites de Consommations).
01/2022 - 12/2023 — Assistante Manager
Ouverture et Fermeture du restaurant, Gestion d’une équipe, Gestion de la caisse, des livraisons et des 
planning, Organisation de briefs.

Atouts
Gestion administrative, Gestion des Arrêts Maladie, Suivi des mesures disciplinaires, Animation et 
coordination d'équipe, Entretiens de recrutement, Utilisation d'outils bureautiques, Écoute et empathie, 
Travail en équipe, Communication, Sens de l'organisation, Résistance au stress, Multitâche, Résolution de 
problèmes

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


