
Gestionnaire de Paie et ADP
91120 Palaiseau  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2503182311

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — Bac +2 — Titre Professionnel Gestionnaire de Paie
Titre Professionnel Gestionnaire de Paie
12/2017 — Bac +2 — BTS Assistant Manager
BTS Assistant Manager
12/2015 — Bac +2 — Faculté de Nanterre
Licence LEA
12/2014 — Bac +2 — Faculté Jean Monnet
Licence de droit
06/2013 — Bac — Lycée Sophie Barat
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles
10/2020 - à ce jour — Gestionnaire de Paie et ADP
Gestionnaire de paie et ADP en autonomie (environ 370 paies).
09/2019 - 08/2020 — Gestionnaire de Paie
Gestionnaire de paie en autonomie (4 dossiers pour environ 250 paies).
09/2017 - 07/2019 — Gestionnaire de Paie
Collecte et vérifications des éléments variables, saisie et vérification des éléments variables, suivi des arrêts 
maladies, suivi des dossiers prévoyance, suivi des congés payés, suivi des saisies arrêts, participation au 
projet SIRH, vérification des éléments post-paie, suivi d’un portefeuille d’environ 250 paies en autonomie.
09/2016 - à ce jour — Assistante de Direction
Gestion des appels téléphoniques, gestion des réunions, suivi des dossiers partenariats, relations publiques, 
mise en place et suivi des tableaux de bords concernant les créations, les partenariats et la presse, accueil 
et suivi des stagiaires d’observation.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Collecte, saisie et vérification des éléments variables, Suivi des arrêts maladies et dossiers prévoyance, 
Etablissement d’environ 370 paies par mois, Saisie et vérification des STC, Saisie et vérification des 
nouveaux contrats, Gestion des appels téléphoniques, Gestion des réunions, Suivi des dossiers 
partenariats, Mise en place et suivi des tableaux de bords, Accueil et suivi des stagiaires

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


