Né le 01/01/1984

83136 Rocbaron

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2503182350

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

Bac a Lycée Raynouard
Baccalauréat STT

Expériences professionnelles

12/2021 - 11/2023 :

Assistante de direction chez Saf De Bras sur Rocbaron

Gestion administrative des dossiers, accueil physique et téléphonique, gestion du standard téléphonique,
préparation de la comptabilité pour le cabinet comptable.

04/2019 - 11/2020 :

Assistante de direction chez Sarl Soleiluna Camping sur Rocbaron

Gestion administrative, accueil physique et téléphonique, gestion des factures des locataires, établissement et
suivi des dossiers administratifs.

01/2010 - 07/2017 :

Gestionnaire de dossier chez Acp Entreprise De Peinture Spécialisée En Sinistre Assurance sur Cuers
Planification des rendez-vous, gestion des dossiers sinistres, accueil physique et téléphonique, suivi et mise a
jour des dossiers.

12/2004 - 06/2008 :
Responsable de salle chez Sarl La Bergerie

09/2003 - 06/2004 :
Vendeuse en magasin chez Jeff De Bruges sur Aix-en-provence

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Sport, Voyages, Mode
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