83400 Hyeres
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2503182358

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac a Lycée Bonaparte
BAC Professionnel Gestion et Administration

12/2016 : a Cours Maintenon

Expériences professionnelles

02/2023 - 06/2023 :

Assistante technique chez Cos Beauséjour, Centre De Gériatrie sur Hyéres

Rédaction de contrats de travail, Suivi des absences, Gestion administrative du service, Gestion des plannings
du personnel soignant.

07/2022 - 02/2023 :

Assistante technique chez Provence Aides Services sur Hyeres

Mise a jour et tenue des plannings d'intervention des salariés et de leur modulation, Gestion du standard, Suivi
des contrats.

11/2018 - 07/2022 :

Vendeuse chez Zara sur La Garde

Accueil des clients, réponse a leurs demandes avec efficacité et courtoisie, Rangement des rayons et réassort
des produits, Encaissement des achats et gestion des opérations de caisse.

01/2018 - 03/2018 :
Stagiaire chez Brasseur La Trop sur Hyéres
Prospection clients et mise a jour de la base de données.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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