
Assistante Commerciale
Né(e) en 1987  ·  91810 Vert le Grand  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2503190245

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2009 — Bac +2 — Faculté des métiers EVRY
BTS ASSISTANTE DE GESTION PME/PMI
06/2007 — Bac — Lycée Saint Eugene Palaiseau
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL COMPTABILITE
06/2005 — Lycée Saint Eugene Palaiseau
BREVET ETUDES PROFESSIONELLES COMPTABILITE

Expériences professionnelles
09/2021 - à ce jour — Assistante commerciale
09/2018 - 03/2021 — Assistante commerciale
11/2017 - 12/2017 — Assistante ADV
08/2010 - 06/2017 — Assistante Commerciale
10/2009 - 07/2010 — Aide Comptable
09/2007 - 07/2009 — Assistante de Gestion - Apprentissage

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion des plannings, Etablissement des devis clients, Création et mise à jour des fichiers clients, Création 
fiche produit, Suivi des commandes et avis de souffrances, Répondre aux appels d'offres, Suivi des appels 
d'offres, Contacts Clients et fournisseurs, Mise à jour des prix achats et de ventes, Accueil téléphonique et 
physique, Rédaction et envoi de courriers, Réception du courrier, Organisation réunions et événements, 
Mise à jour de base de données, Commande de fourniture de bureau, Comptabilisation des encaissements 
clients, Comptabilisation des relevés de banque, Exportation des factures clients, Relance des factures 
impayées clients, Lettrage de compte client, PRO DEVIS, Logiciel SAP, Pack Office (Word, Excel, 
PowerPoint), Navision Logiciel (Commercial), Sage Gestion Comptabilité et Commercial

Permis
Permis B

Loisirs
Fitness, Cinéma, Musique, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


