33240 Saint-laurent-d'arce
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2503190311

Assistante commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

07/2023 a ce jour :

Chargeé de clientele chez Seli sur Saint André De Cubzac

Suivi des commandes, réalisation des devis, réponse aux appels d'offres, relances clients commerciales et
financiéres.

03/2021 - 07/2023 :

Assistante administration des ventes chez Tam Groupe sur Begles

Accueil client physique et téléphonique, gestion et saisie des commandes, établissement de devis, gestion des
litiges commerciaux, suivi de la facturation et des avoirs, gestion des intervenants extérieurs.

01/2020 - 02/2021 :
Superviseur, Responsable de boutique en interim chez Teleperformance sur Bordeaux
Suivi commercial, gestion des flux financiers, management.

09/2019 - 12/2019 :
Valorisation projet professionnel chez Creder sur Bordeaux
Accompagnement projet professionnel.

01/2013 - 12/2019 :

Responsable commerciale et administrative département FOOD chez Ikea sur Evry

Planification de 50 personnes pour 3 services, suivi de la facturation, suivi des indicateurs commerciaux, gestion
des stocks, garante des normes HACCP, planification de projets, garante de la politique commerciale fixée par
I'entreprise, management de 20 personnes : accompagnement, évaluation, planification des CP, formatrice :
relation client, systéme d'encaissement et méthodes de ventes.

01/2011 - 12/2013 :

Assistante administrative chez lkea sur Evry

Gestion du compte d'exploitation, suivi facturation, contréle inventaire, développement d'outil de contrdle
(tableaux).

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis




Permis B

Centres d'intéréts

Les plantes, Aqua gym, Yoga, Bénévolat, Aide a l'insertion professionnelle, Alphabétisation
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