Conseiller d’'Insertion Professionnelle

Né(e) en 1971 - 60730 Ully Saint Georges - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 250319073704

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1991 — Bac

Baccalauréat Professionnel de Comptabilité 16 semaines de formation en entreprise au sein du cabinet
d’expert Comptable DOIN & Creil.

Expériences professionnelles

07/2023 - 12/2023 — Conseiller d’'Insertion Professionnelle

Période de mise en situation en milieu Professionnel.

06/2018 - 12/2023 — Secrétaire Médicale

Accueil et création dossiers patients, prise de rdv, gestion informatique des données (B2, FSE, gestion des
mails).

09/2016 - 11/2017 — Assistante Gestion des Syndics de Copropriété

Devis travaux, suivi des travaux, sinistres, gestion comptable des copropriétés, accueil physique et
téléphonique.

01/2000 - 03/2016 — Assistante Administrative & Comptable Clients

Travail en polyvalent : pdle accueil, admissions, facturations, relations services sociaux, mutuelles, sécurité
sociale, tutelles, notaires, familles.

01/1998 - 12/1998 — Opératrice Télésurveillance

Gestion des mises en service et des déclenchements d'alarmes des sites protégés, travail de nuit.
01/1995 - 12/1996 — Secrétaire et Animatrice Radio

Création et gestion de divers documents et animation d’émissions radio.

01/1992 - 12/1995 — Secrétaire Comptable & Secrétaire Service du Personnel

Secrétariat, devis, factures, saisie des données fiche de paye, contrats de travall, lettres licenciement.

Atouts

Capacité d’adaptation, Ecoute, Bienveillance, Persévérance, Rigueur, Autonome, Empathie, Gestion
informatique des données, Accueil et création dossiers patients, Gestion comptable des copropriétés,
Relations services sociaux, Saisie des données, Etablissement de devis, Facturation, Relances clients,
Gestion du personnel

Permis
Permis B

Loisirs

Voyages et rencontres interculturelles, Jardinage, Animaux domestiques

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



