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Opératrice de saisie, secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2004 : Bac +3 à ISIFA
Licence DESCOM Licence européenne en marketing communication.

12/2000 : Bac +2 à Lycée Le Corbusiers
BTS Assistante de direction Apprentissage du secrétariat de base et de l'Assistanat de direction.

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2023 :
Opératrice de saisie, Secrétaire
Divers missions d'intérims et CDD - Ile de France

01/2015 - 12/2019 :
Opérateur tri postal chez Cisbio, Docapost

01/2015 - 12/2019 :
Opératrice de Saisie chez Ricoh sur Rungis
Vidéocodage, préparation des papiers comptables, scan, divers tâches administratives.

01/2015 - 12/2019 :
Opératrice de Saisie chez Innovatic Services sur Montigny-le-bretonneux
Mise à jour des bilans comptables.

01/2015 - 12/2019 :
Opératrice de Saisie chez Telino, Nilfisk, Fiskar sur Massy
Saisie factures, mise à jour base de données, saisie SAP.

01/2010 - 12/2012 :
Assistante logistique
Saisie diverses, logistique, bureautique de base.

01/2001 - 12/2010 :
Opératrice de Saisie chez Société Sga sur Aulnay-sous-bois
Vidéocodage, polyvalence diverses dans la bureautique : saisie de masse, facture, correction, préparation des
devis, courriers, classement, archivage.



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Goût prononcé pour l'art plastique, Salons sur divers thèmes, Marche à pieds, Musique, Cinéma, Divers sports
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