34080 Montpellier
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250319200204

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/1996 : Bac +2
BTS Assistant de Direction

12/1994 : Bac
Bac Pro bureautique

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2022 :
Assistante de direction et Comptable chez Cicat Occitanie
Gestion administrative de I'association, Comptabilité de la société.

01/2017 - 12/2020 :
Assistante de projet chez Cnes/cls
Suivi administratif du projet, Gestion des aspects logistiques de I'équipe - 50 personnes.

01/2009 - 12/2016 :
Assistante de direction générale - Missions intérimaires chez Cerelia/groupe Holder/conforama/norauto
Assistanat du Président et membres du Comex, Management du service Accueil.

01/1997 - 12/2009 :
Assistante de direction chez Kiloutou/unifhort/ziegler/leroy Merlin
Gestion des appels d'offres, Gestion administrative, Administration du personnel.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Orientée Résultats, Capacité d’adaptation, Travail en équipe, Capacité relationnelle, Proactive, Sens des
responsabilités


http://www.tcpdf.org

