93310 Le Pré Saint Gervais
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 250320090252

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac +2
BTS Assistante de Direction

12/2013 : Bac
Baccalauréat Professionnel Commerce

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2023 :

Auto-entrepreneur chez Artisan Auto-entrepreneur

Conception et fabrication de bougies artisanales, Gestion d'une boutique en ligne, Comptabilité, Mise en place
de stratégies Web marketing, Service client

01/2018 - 12/2020 :

Assistante de Direction chez Darpa Perles De Tahiti sur Aulnay-sous-bois

Prospection en bijouterie, Soutien administratif, Organisation de déplacements a I'étranger, Aide a la
comptabilité

01/2018 - 12/2018 :
Agent de Saisie chez Crédit Immobilier De France sur Paris
Controle et saisie de dossiers employés, Indexation, Gestion des stocks

01/2018 - 12/2018 :
Hétesse d'accueil chez Bnp Paribas Siege sur Nanterre
Accueil / Renseignement, Gestion planning des salles de réunion

01/2014 - 12/2016 :

Assistante de Direction chez Sncf Réseau sur St Germain En Laye

Gestion des dossiers du personnel, Gestion administrative du service Electrique et Signalisation, Gestion de
sinistres, Comptes rendus réunions

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Frangais (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)
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