Assistante Comptable

91130 Ris-Orangis - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250321162004

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2015 — Bac +2

Premiere année BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
12/2014 — Bac

Baccalauréat professionnel de comptabilité

12/2013

BEP Métiers des services administratifs

Expériences professionnelles

06/2024 - 12/2024 — Gestionnaire litige fournisseurs
05/2024 - 05/2024 — Gestionnaire facturation
03/2024 - 03/2024 — Comptable

07/2023 - 02/2024 — Assistante Comptable
04/2023 - 04/2023 — Comptable

01/2023 - 02/2023 — Comptable

05/2022 - 07/2022 — Aide comptable
03/2022 - 03/2022 — Technicienne de Paie
09/2021 - 02/2022 — Comptable

08/2021 - 09/2021 — Assistante comptable
12/2019 - 06/2021 — Aide comptable
03/2019 - 05/2019 — Aide comptable
06/2018 - 03/2019 — Chargé de clientele
12/2017 - 03/2018 — Aide comptable
04/2017 - 05/2017 — Assistante comptable
07/2016 - 10/2016 — Comptable Fournisseur
01/2014 - 12/2015 — Comptable

01/2013 - 12/2013 — Comptable

Atouts

Numérisation factures, Création des comptes fournisseurs et clients, Saisies des pieces comptables,
Rapprochement bancaire, Pointage et lettrage, Préparation a la déclaration de TVA, Relance téléphonique,
Vérification des factures fournisseurs, Remboursement des dédommagements clients, Rapprochement BL
et facture, Préparation a la campagne de réglement, Accueil des clients et des fournisseurs, Prise de
messages et fixation des rendez-vous, Gestion des documents, Gestion des messages électroniques,
Rédaction de courriers, Classement et archivage, Saisie des données informatiques, Word, Excel, Outlook

3

Ciel, EBP Comptabilité, Sage Compta, Sage Coala, Oracle, Invoice generator, Talentia, Adp, Chorus, Sage

100

Loisirs
Cuisine, Voyage, Baby-sitting



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



