
Né le 20/07/1994
95870 Bezons
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2503211838

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac +2
BTS NRC (Négociation Relation Client) 

12/2012 : 
BAFA 

12/2012 : Bac
Baccalauréat STG (Science technologique et Gestion spécialité mercatique) 

Expériences professionnelles

03/2023 - 07/2024 :
Responsable recouvrement chez Kubota sur Argenteuil (95)
Facturation des usines en France et à l'étranger, gestion administrative des réclamations clients, gestion des
extensions de garantie et des demandes de modifications, lecture et correction de l'orthographe des campagnes
de rappels avant publication.

11/2021 - 07/2022 :
Assistante Talent Manager chez Eim sur Paris (75)
Gestion du process d'intégration des CV dans SalesForce, gestion et codification du flux entrant, dispatch des
profils pour entretien avec les associés et les talents managers.

10/2019 - 09/2020 :
Assistante administrative polyvalente chez Ales Groupe sur Bezons (95)
Saisie des dotations, suivi des livraisons interne et externe, gestion des litiges avec les clients, gestion de la
logistique des évènements avec les clients.

02/2018 - 06/2019 :
Assistante de Gestion chez Renault Siege sur Le Plessis-robinson (92)
Traitement des commandes du client UGAP, affectation et gestion des véhicules et anomalies, traitement des
ordres de livraison et de transport, immatriculation des véhicules commandés.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant
/ Ecrit : intermédiaire)
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