
Assistant des services généraux
69160 Tassin la demi lune  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2503211926

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2024 — Bac +2 — Université Lyon 3
Licence 1 en Droit & Finance
07/2024 — Bac — Lycée Jean Perrin
Baccalauréat STMG gestion&finance

Expériences professionnelles
12/2024 - 02/2025 — Assistant des services généraux
Assurer l’accueil physique des visiteurs, gestion du courrier, gestion des mails, gestion des clés et badges.
10/2024 - 11/2024 — Auxiliaire de vacances
Back office, relancer les clients par téléphone, courrier et mail en cas des échanges impayés, proposition de 
solutions amiables, gestion du précontentieux.
07/2024 - 09/2024 — Employé Polyvalent de Restauration
Plonge de la vaisselle, débarrassage des plateaux, nettoyage des tables et remise en état de la salle.
07/2024 - 07/2024 — Agent d’accueil
Assurer l’accueil physique des visiteurs, orientation et assistance des spectateurs, accueil en salon VIP.
12/2023 - 06/2024 — Équipier Polyvalent
Polyvalence dans divers postes (cuisine, caisse et accueil).

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Swahili (maternelle)

Atouts
Gestion, Relation client, Travail d’équipe, Informatique

Loisirs
Lecture, Cuisine, Golf, Tennis

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


