91700 Sainte Geneviéve Des Bois
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250321194204

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2005 :
Formation qualifiante accueil/tourisme

12/2004 : Bac +2
BTS Action Commerciale en alternance (1ére année)

12/2003 : Bac
Baccalauréat STT (sciences et technologies tertiaires)

Expériences professionnelles

09/2021 - a ce jour :

Assistante commerciale ADV chez Groupe Spandex sur Essonne (91)

Traitement commandes mails et téléphone, devis, avoirs, gestion fichiers clients, facturation, affranchissements,
retours, expéditions, suivis, gestion et suivi des stocks/livraisons, relations et conseils commercial.

01/2020 - 08/2021 :
Assistante de Gestion Immobiliére chez Cabinet Advance Gestion sur Essonne (91)

01/2019 - 12/2020 :

Assistante de Formation chez Croix-rouge Frangaise sur Essonne (91)

Montage de dossiers administratifs et financiers, gestion et suivi assiduité, utilisation logiciels de gestion interne
de formation, mise en place et gestion tableaux de données, gestion domiciliations, relances, déplacements
ponctuels.

01/2018 - 12/2019 :

Assistante de Gestion chez Recci, Cabinet Experts-comptables sur Essonne (91)

Facturation, quittances de loyer, gestion et affranchissement courrier, commandes fournitures, rédaction lettres
de missions comptables et spécifiques.

01/2012 - 12/2018 :

Assistante administrative chez C3cfa sur Antony (92)

Accueil, prise en charge des étudiants et des clients, organisation d'événements liés au recrutement, réalisation
de documents, rapports, plaquettes.

01/2007 - 12/2012 :
Chef Hotesse chez Groupe Accor sur Paris (16)
Management, accueil clients, organisation, plannings, controles.



01/2005 - 12/2006 :
Assistante Administrative chez Europeenne De Magazines sur Paris (16)

01/2004 - 12/2005 :
Assistante pédagogique chez Mairie De Ste Geneviéve Des Bois sur Sainte Geneviéve Des Bois (91)

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Expériences dans la restauration, Evénementiel, Marchés
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